. LWL-Klinik Marsberg

Psychiatrie - Psychotherapie - Psychosomatik

Die LWL-Klinik Marsberg ist eine moderne, gemeindenah arbeitende regionale Fachklinik mit psychiatrischem
Pflichtversorgungsauftrag fir den groBten Teil des Hochsauerlandkreises. Sie gliedert sich in die Funktionsbereiche
Allgemeine Psychiatrie und Psychotherapie, Gerontoneuropsychiatrie, Suchtmedizin, Tageskliniken sowie die groBe
Institutsambulanz und arbeitet eng mit den anderen Einrichtungen des LWL am Standort Marsberg zusammen. Bei 115
vollstationdren Betten, zwei Tageskliniken an den Standorten Marsberg und Bad Fredeburg mit je 15 Platzen sowie 30
Behandlungsplatzen fir medizinische Rehabilitation werden jahrlich mehr als 2.400 Patienten stationdr bzw. teilstationar
behandelt.

Wir suchen fiir unsere Tagesklinik am Standort Schmallenberg-Bad Fredeburg zum 15.11.2016 in
Teilzeitbeschaftigung mit 0,5 VK (19,25 Std.), zunéchst befristet fiir die Dauer von 2 Jahren,

eine(n) Med. Fachangestellte/Fachangestellten bzw. Arzthelfer/in
]

Thre Aufgaben:
e  Organisation und Management der Ambulanz und Tagesklinik, insbesondere der Anmeldung
. EDV-gestitzte Patientenverwaltung und Leistungserfassung
e  Terminierung, Telefonmanagement
e  Kooperation und Zusammenarbeit mit den Therapeuten
e Schreibtatigkeit fir den medizinisch-therapeutischen Dienst

Thre Kompetenzen: Sie ...
e verflgen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur Med. Fachangestellten bzw. Arzthelferin
e schétzen die Mitarbeit und Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen Team
e  verflgen Uber gute schreibtechnische Fahigkeiten (MS-Office), inkl. medizinischer Nomenklatur
e haben Erfahrung in PC-gestitzter Praxisverwaltung, Leistungserfassung
e verfligen Uber Organisationstalent Aufgeschlossenheit, Flexibilitat, Einsatzbereitschaft sowie Sensibilitat und Freude
im Umgang mit Patienten und deren Angehdrigen

Unser Angebot: Wir bieten Thnen ...
e eininteressantes Aufgabengebiet an einem modern eingerichteten Arbeitsplatz
. Mitarbeit in einem motivierten und multiprofessionellen Team
e regelmiBige Arbeitszeiten, digitale Arbeitszeiterfassung ohne unbezahlte Uberstunden
e  eine Vergltung nach Entgeltgruppe 5 TVOD sowie die Ublichen Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

Frauen werden gemdlB Landesgleichstellungsgesetz NRW bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt
berlicksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Griinde (berwiegen. Bewerbungen geeigneter
schwerbehinderter Frauen und Ménner sind ebenfalls ausdriicklich erwiinscht.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Weitere Informationen gibt Ihnen gerne der Leitende Oberarzt der Tagesklinik, Herr Dr.
Thomas Schlémer, Telefon: 02974/9682-0; Email: thomas.schloemer@Iwl.org.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen — vorzugsweise per Email — bis zum 15.10.2016 an personal@Ilwl.org oder an die
untenstehende Postadresse.
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Personalmanagement ir di h
Weist 45 Fur die Menschen.
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